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 1ގެ   10ޞަފްޙާ:  

  

 

 މސަައްކަތާ ބެހޭ މަޢުލމޫާތު 

އުޅނަދު  އެއްގަމު  ދުއްވާ  ކޅުުދުއްފުށ ގައި  އަދި  ދފަްތަރު  ބިމުގެ  ކުޅުދުއފްުށ ގެ  ދަފްތަރު،  ފަރތާްތަކުގެ  ދިރިއުޅޭ  ގެ  ކުޅުދުއްފުށ ގައި 
 ދަފްތަރު އެކުލަވލާުމަށް ކޮންސަލޓްެންސ  ޚިދުމތަް ހދޯުން 

 
 ތަޢާރަފް  .1

 ބެކްގްރައުންޑް  .1.1
މިއ  ކުޅުދުއފްުށ  ސިޓ  ކައުންސލިްއނިް، ސިޓ ގައި ދިރިއުޅޭ ރައްޔތިނުްގެ، ބިމުގެ، ހައުސިންގެ އަދި ދުއްވާ އުޅނަދފުަހަރުގެ ޞައްޙަ 

 މަޢލުޫމާތު އެއްކުރުމުގެ މަސައްކތަަށް ކޮންސަލޓްެންސ ގެ ޚިދުމތަް ހދޯުމަށް އެކލުަވާލެވިފައިވާ މޢަުލޫމާތު ކަރުދާހެވެ.
 

 މަޤްޞަދު  .1.2
 މި މަސައްކަތުގެ މައގިަނޑު މަޤޞްަދުތަކަކ :

 އެކުލަވލާުން  ދފަްތަރެއް ފުރިހަމަ ފަރތާްތަކުގެ ދިރިއުޅޭ ކުޅުދުއފްުށ ގައި .1.2.1
 ކުޅުދުއފްުށ ގެ ބިމުގެ ފުރިހަމަ ދފަްތަރެއް އަދި ހައުސިން ހލާަތު ދނެެގތަުން  .1.2.2
 ކުޅުދުއފްުށ ގައި ދުއްވާ އެއްގަމު އުޅނަދުފަހަރުގެ ފުރިހަމަ ދފަްތަރެއް އެކުލަވލާުން .1.2.3
 ސޓި  ޕްލނޭިން އަދި ޑިވެލޮޕމްަނޓްް އެކޓްިވޓި ތަކަށް ބނޭުންވާ އަސާސ  ޑޓޭާބޭސް ތައްޔާރުކރުުން .1.2.4

 
 އްމ ދުކުރެވޭ ނަތ ޖާ އު  .1.3

 ސިޓ ގެ ހުރިހާ ގތޯިތަކުގެ ފުރިހަމަ މަޢލުޫމާތު ހިމެނޭ ޑިޖޓިަލް ޑޓޭާބޭސް .1.3.1
 ޕޮލިސ  ކަނޑައެޅުމާއި ތޚަޠް ޠަށް ބނޭުންކުރެވޭ ގޮތށަް އެނަލައިޒްކުރެވިފައިވާ ރިޕޓޯްތައް .1.3.2
 އަޕްޑޓޭްކުރވެޭނެ އަދި ސެކިއުރ ސިސްޓަމެއް  .1.3.3
 މި ދފަްތަރުތައް މނެޭޖްކުރުމަށް ކައުންސިލް މުވައްޒަފނުްނށަް ޤާބިލްކަން ލިބިފައވިުން  .1.3.4

 ޙަވާލުކުރެވޭނެ މަސައްކތަްތައް  .2
 ޕލްޭނިން އަދި ތައްޔާރ   .2.1

 އިންސެޕޝްަން ފޭސް .2.1.1
މި ކައުންސިލްގެ ފަރތާުން ކުޅުދުއްފުށ ގައި ދިރިއުޅޭ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރެއް، ބިމުގެ ދަފްތަރެއް، ހައުސިން  .2.1.1.1

ޕލްޭން  ތަފްޞ ލ   އެކލުަވާލުމށަް،  ދފަްތަރެއް  އުޅނަދފުަހަރުގެ  ދުއްވާ  ރަށުގައި  އަދި  ދނެެގަތުމާއި،  ހލާަތު 
ދެ  ވޞަ ލތަްތައް  ބޭނުންވާ  އެކަމަށް  ކުރުމަށް އެކުލަވައލިުމާއި،  ކާމިޔާބުކަމާއިއެކު  އެކނަްކަން  ނެގަތުމާއި، 

 މަގުފަހިކށޮްދިނުމުގެ ގތޮުން ބޭނުންވާ މައގިަނޑު ކނަްކަން ރާވައި ހނިްގުމަށް ބޭނުންވާ ޕލްޭން އެކުލަވައލިުން 



   
  

 

  2ގެ   10ޞަފްޙާ:  

 
 

ން އކެލުަވާލު ދފަތްރަު އުޅަނދުގެ އެއްގަމު ދުއްވާ ކުޅުދުއފްުށ ގައި އަދި ދފަްތަރު ބިމުގެ ކުޅުދުއފްުށ ގެ ،ދފަްތަރު ފރަާތްތަކުގެ ދރިިއުޅޭ ކުޅުދުއފްުށ ގައި  

ބައްދަލުވނުްތައް   .2.1.1.2 މުވައްޒަފނުްނާއިއެކު  ގުޅނުްހުރި  އިދާރާގެ  މި  ކައުންސިލަރނުްނާއި  ގުޅޭގތޮުން  މަސައްކަތާއި 
 ބާއްވައި، ކަމާގުޅޭ އނެްމެހާ ބެކްގްރައުންޑް މޢަުލޫމތާު ހދޯުން 

 ސާރވޭ ޑިޒައިން  .2.1.2
މި ސާރވޭގައި އެއްކުރަން ބނޭުންވާ މޢަުލޫމތާު، ކުޅުދުއފްުށ  ސިޓ  ކައުންސިލާއި ކަމާއި ގޅުނުްހުރި މި އިދާރާގެ   .2.1.2.1

 މުވައްޒފަުންގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން ދނެެގނަެ، ސުވާލު ކަރުދާސް ތައޔްާރުކޮށް މި އިދާރާއަށް ހށުަހަޅާ ފސާްކުރުން
މަސައްކތަްތަކުގެ ޑްރފާްޓް )އެކްޝަން ޕލްޭން، ސާރވޭ ސުވާލު ކަރުދާސް( މި އިދާރާއާއި ހިއްސާކށޮް، މި  .2.1.2.2

 އިދާރާއިން ބނޭުންވާ ބަދަލުތައް ގެނައުން 
 ކަމާގުޅޭ ގައިޑެންސް މި އިދރާާއށަް ފޯރުކށޮްދނިުން  .2.1.2.3

 
 ސާރވޭ މެތޮޑޮލޮޖ   .2.2

 ސާރވޭގެ ކަވަރޭޖް  .2.2.1
 .ކޮންސަލޓްެންސ  ޓ މުން ރަށުގެ ހުރިހާ ގޯތތިަކަކަށް ޒިޔާރތަްކޮށް ސާރވޭ ކުރނަްޖހެޭނެއެވެ .2.2.1.1
 .ސާމްޕަލް ބޭސްކށޮްގެން ހަދާ ސާރވޭ ގަބޫލެއް ނުކުރެވޭނެއެވެ .2.2.1.2
 .ފުރިހަމަ އަދި ޞައްޙަ މަޢލުޫމާތުކަން ކަށަވަރުކުރުމަށޓްަކައި މުޅި ރަށް މި ސާރވޭގައި ކަވރަުކުރނަްޖހެޭނެއެވެ .2.2.1.3

 
 ލެކޝްަންގެ ދާއިރާތައްޑޓޭާ ކަ .2.2.2

 މި ސާރވޭގައި މަޢލުޫމާތު އެއްކރުުމަށް ބނޭުންވާ ހަތަރު ދާއިރާއަކ :
 މަޢލުޫމާތު  ތަފޞް ލ  ގޭބިސ ގެ ރށަްވެހިކަމާއި: 1 ދާއިރާ

 ޅޭ ފަރތާްތަކުގެ ތަފޞް ލު )ރައްޔިތނުް، ބިދޭސ ން، ރށަުން ބޭރު ފަރާތތްައް( ދިރިއު ރަށުގައި •
 މަޢލުޫމާތު  ފަރތާްތަކުގެ ދިރިއުޅޭ ގތޯިގެދޮރުގައި •
 އާބާދ ގެ ޑިމޮގްރާފިކް މަޢލުޫމާތު •

 
 މޢަުލޫމާތު   ތަފްޞ ލ    ގުޅޭ   އިމާރާތާއި   ބިމާއި :  2  ދާއިރާ 

 ގތޯިތައް ދިރިއުޅޭ މ ހުން •
 ފަޅުގޯތި •
 އެޕޓާްމނެްޓް އިމާރތާްކޮށްފައިވާ ގޯތިތައް  •
 ހުސްބިން  •
 ބނޭުންކުރާ ގޮތް  ވެރިވެފައިވާ ފަރތާްތަކުންބިމުގެ ވަޒަން •
 ބިމުގެ ބާވތަް، މިސލާަކަށް އަމިއްލަ، ބަންޑާރަ، ރޯހައުސް •

 

 މަޢުލޫމާތު   މާލ    ހާލަތާއި   ހައުސިން :  3  ދާއިރާ 
 ހައުސިން ހލާަތު  މައލުޫމާތު އަދި އާއލިާތަކުގެދިރިއުޅޭ ފަރތާްތަކާއި  އަދި ގޭބިސ  •
 އިމާރތާްތަކުގެ ހލާަތު   •
 ހައުސިން ތަރައްޤ ކުރުމާއި ގުޅޭ މާލ  މަޢލުޫމާތު  •



   
  

 

  3ގެ   10ޞަފްޙާ:  

 
 

ން އކެލުަވާލު ދފަތްރަު އުޅަނދުގެ އެއްގަމު ދުއްވާ ކުޅުދުއފްުށ ގައި އަދި ދފަްތަރު ބިމުގެ ކުޅުދުއފްުށ ގެ ،ދފަްތަރު ފރަާތްތަކުގެ ދރިިއުޅޭ ކުޅުދުއފްުށ ގައި  

 
 މަޢލުޫމާތު   ތަފޞް ލ    އުޅަނދުފަހަރުގެ :  4  ދާއިރާ 

 ދުއްވާ ހުރިހާ ބާވަތެއްގެ އެއްގަމު އުޅނަދފުަހަރުގެ ތަފޞް ލު ރަށުގައި •
 އުޅނަދުފަހަރުގެ ވައްތަރާއި މޮޑެލް •
 ރަޖިސޓްްރޭޝނަް މަޢލުޫމާތު  •
 ވެހިކަލް އނޯަރޝިޕް މަޢލުޫމާތު  •

 

 )ބިމާއި އިމާރތާް( ގެ ރިޕޯޓާއި އެކު ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  2)ހައުސިން ހާލތަު( ގެ ފައިނަލް ރިޕޯޓް ދާއިރާ    3ދާއިރާ    ނޯޓް:
 

 ލެކްޝަން އިމްޕްލމިެނޓްޭޝަން ޑޓޭާ ކަ  .2.3
 އެނިއުމަރޭޓަރުން މނެޭޖްކުރުން  .2.3.1

 ސާރވޭއަށް ބޭނނުްވނާެ އެނިއުމަރޭޓަރުން ރެކްރޓޫްކޮށް، ޓްރނޭިންގ ޕްރޮގްރާމެއް ހިނގްުން .2.3.1.1
ގުޅޭ  .2.3.1.2 އެނިއުމަރޭޓަރުންނާއި  ދ ،  އިރުޝާދު  މޮނ ޓާރކޮށް  އެނިއުމަރޭޓަރުން  މުއްދަތުގައި  ކުރިޔަށްދާ  ސާރވޭ 

 އނެްމެހައި ކަންކަމާއި ޚަރަދު ކުރނުް
 . ސާރވޭއަށް ބޭނނުްވނާެ އެނިއުމަރޭޓަރުންގެ އަދަދު ކަނޑައަޅާނ  ކޮންސަލޓްެންސ  ޓ މްއިނންެވެ .2.3.1.3
އެނިއުމަރޭޓަރުންގެ އުޖޫރަ ކަނޑައަޅައި، އުޖޫރާގެ އެންމެހައި ކަންކަން ހަމަޖައްސނަްޖހެޭނ  ކޮންސަލޓްެންސ   .2.3.1.4

އނިުމަރޭޓަރުންގެ އެޕްރޮކްސިމޭޓް ފ  ބިޑް ހުށައަޅއާިރު ހާމަ ކރުނަްވާނެއެވެ. އަދި ފ  ފައިނަލް ޓ މްއނިްނެވެ )
 ( ގެ މަސްވަރާގެ މތަިނންެވެ.މިއިދާރާކުރނަްވާނ  

އަދި އހެެން ކޮންސަލޓްނެްޓް ޓ މުން، ސާރވޭގައި އެނިއުމަރޭޓަރުން ފޯމް ފުރުމަށްޓަކައި ބނޭުންވާ މޯބައިލް ޑޭޓާ   .2.3.1.5
 + .ހަމަޖައްސާދނޭްޖެހޭނެއެވެއނިްތިޒާމްތައް 

 
 ޑިނޝޭަންފ ލްޑް ވޯކް ކޯ .2.3.2

 ގޯތތިަކަށް ޒިޔާރަތްކުރުމުގެ ތފަްޞ ލ  ޝެޑިއުލް ތައްޔާރުކުރުން .2.3.2.1
 ފ ލްޑް ސުޕަރވައިޒަރުން ޢައޔްނަުކޮށް ކޮލޓި  ކނޮްޓްރޯލް ކުރުން  .2.3.2.2
 ޑޭލ  ޕްރޮގްރެސް މޮނ ޓަރިން ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކުރުން .2.3.2.3
 މައްސލަަތައް ދިމާވުމުން ވަގތުުން ހައްލުކުރުން .2.3.2.4

 
 ޑޭޓާ ޕްރޮސެސިން އަދި އނެަލިސސިް  .2.4

 ޑޓޭާ ވެލިޑޝޭަން .2.4.1
 ސާރވޭ އެއްކުރެވޭ މޢަުލޫމާތު އޓޮޮމޓެިކް އަދި މެނުއަލް ޗެކތްަކުން ވެލިޑޓޭްކުރުން .2.4.1.1
 އލަުން ވެރިފައި ކުރުން ވިސިޓް މެދުވެރިކޮށްއިންކޮމްޕލް ޓް ނުވަތަ އިންކަރެކޓްް ޑޭޓާ ދނެެގނަެ، ފ ލްޑް .2.4.1.2
 ޑޓޭާ ކލޮިޓ  އެޝުއަރެންސް ޕްރޓޮޮކޯލް އިމްޕްލިމނެްޓް ކުރުން  .2.4.1.3
 ރނަގަޅުކުރުން ޑިއުޕްލިކޭޓް ރެކޯޑްސް ދނެެގނަެ،  .2.4.1.4
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ން އކެލުަވާލު ދފަތްރަު އުޅަނދުގެ އެއްގަމު ދުއްވާ ކުޅުދުއފްުށ ގައި އަދި ދފަްތަރު ބިމުގެ ކުޅުދުއފްުށ ގެ ،ދފަްތަރު ފރަާތްތަކުގެ ދރިިއުޅޭ ކުޅުދުއފްުށ ގައި  

 ޑޓޭާބޭސް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް .2.4.2
މި ސާރވޭގައި އެއްކުރެވޭ މޢަުލޫމތާުން ދިރިއުޅޭ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު އެކުލަވލާައި، ދފަްތަރު ފޯމެޓް ތައްޔާރުކޮށް  .2.4.2.1

މި އިދާރާއަށް ހށުަހަޅާ ފާސްކޮށް، މި އިދާރާއަށް ބޭނުންވާ މޢަުލޫމާތު ހިމެނޭ ފޯމެޓަކަށް ޑިޖޓިަލް އަދި ޕްރިނޓްް 
 ވަރޝނަް ތައްޔާރުކުރުން ރެޑ  

މި ސާރވޭގައި އެއްކުރެވޭ މޢަުލޫމތާުން ބިމުގެ ދފަްތަރު އެކުލަވާލައި، މި އިދާރާއަށް ބޭނުންވާ މަޢުލޫމާތު ހމިެނޭ   .2.4.2.2
 ވަރޝނަް ތައްޔާރުކުރުން  ރެޑ  ފޯމޓެަކަށް ޑިޖޓިަލް އަދި ޕްރިނޓްް 

މި ސާރވޭގައި އެއްކުރެވޭ އުޅަނދފުަހަރުގެ ދފަްތަރު އެކލުަވާލައި، މި އިދާރާއަށް ބނޭުންވާ މޢަުލޫމާތު ހމިެނޭ   .2.4.2.3
 ވަރޝނަް ތައްޔާރުކުރުން  ރެޑ  ފޯމޓެަކަށް ޑިޖޓިަލް އަދި ޕްރިނޓްް 

 މި މަސައްކަތުގެ ތެރެއިން އެކުލަވލާެވޭ ދަފތްަރުތައް އަޕްޑޓޭްކުރުމށަް ފަސހޭަ ނިޒާމެއް ޤާއިމުކުރުން .2.4.2.4
 

 ސޓްޓެިސްޓިކަލް އނެަލިސިސް .2.4.3
 އެއްކުރެވޭ ޑޭޓާ ތަފޞް ލ  ގޮތުގައި އނެަލައިޒްކޮށް، ޕޮލިސ މޭކނިްއަށް ބޭނނުްވާ އިންސައޓިްސް ހޯދުން .2.4.3.1
 ޓްރެންޑްސް އަދި ޕޓެާންސް ދެނގެަނެ، ރިޕޓޯްކުރުން .2.4.3.2
 ޓެބިއލުޭޝނަް އެނަލިސިސް -ޑިސްކްރިޕްޓިވް ސޓްެޓިސްޓިކްސް އަދި ކްރޮސް .2.4.3.3

 
 ކެޕޭސޓި  ބިލްޑިން  .2.5

 ސޓްާފް ޓްރޭނނިްގ  .2.5.1
ދފަްތަރުގައި  .2.5.1.1 ގޮތާއި،  ބނޭުންކުރާނެ  ދފަްތަރު  މުވައްޒފަުނންަށް  އިދާރާގެ  މި  އެކުލަވލާުމަށފްަހު،  ދފަްތަރުތައް 

 މޢަުލޫމާތު އަޕްޑޭޓްކުރާނެ ގތޮުގެ ތަމްރ ނު ދނިުން 
 އނޮް ތަމްރ ން ދނިުން -ޑޭޓާ މނެޭޖްމނަްޓް ސފޮްޓްވެއަރ ބނޭުންކުރުމުގެ ހޭންޑްސް .2.5.1.2
 ޑޓޭާ އެނޓްްރ  އަދި ވެލިޑޝޭަން ޕްރޮސެސް ތަމްރ ންދނިުން .2.5.1.3
 ރިޕޯޓް ޖެނެރޝޭަން ތަމްރ ނދްިނުން .2.5.1.4

 
 ޑޮކިއމުެނޓްޝޭަން  .2.5.2

 ސިސްޓަމް ޔޫޒަރ މނެުއަލް ތައްޔާރުކުރުން )ދިވެހި ބަހނުް(  .2.5.2.1
 ޓެކްނިކަލް ޑޮކިއމުެނޓްޝޭަން ފޯރުކށޮްދނިުން  .2.5.2.2
 ޓްރަބލަްޝޓޫިން ގައިޑް ތައްޔާރުކުރުން .2.5.2.3

 
 ޓެކްނިކަލް ރިކުއަރމަނޓްްސް  .3

 ކޮލިޓ  އެޝުއަރެންސް  .3.1
 ޑޓޭާ ކލޮިޓ  ސޓްޭންޑަރޑްސް  .3.1.1

 އެކިއުރސެ  މަތި މައލުޫމާތުކަން ކަށަވަރުކުރުން އެކިއުރަސ  ލެވެލް:  .3.1.1.1
 ކަވަރުކުރުން އަދި ގޭބިސ ތައް % ގޯތ100ިކޮމްޕްލ ޓްނެސް:  .3.1.1.2
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ން އކެލުަވާލު ދފަތްރަު އުޅަނދުގެ އެއްގަމު ދުއްވާ ކުޅުދުއފްުށ ގައި އަދި ދފަްތަރު ބިމުގެ ކުޅުދުއފްުށ ގެ ،ދފަްތަރު ފރަާތްތަކުގެ ދރިިއުޅޭ ކުޅުދުއފްުށ ގައި  

 ޓައިމލް ނެސް: އެގްރ ޑް ޝެޑިއުލް އެއްގތޮަށް .3.1.1.3
 ލްޑް ސުޕަރވިޒަން ފ  .3.1.2

ރނެްޑަމްކޮށް  .3.1.2.1 މަސައްކތަުން  އެނއިުމަރޭޓަރުންގެ  ސުޕަރވައޒިަރުން  ނުވަތަ  މެންބަރުން  ޓ މް  ކޮންސަލޓްނެްޓް 
 ޗެކްކޮށް މައލުޫމަތު ސައހްަކަން ކަށަވަރުކުރުން 

 ސްޕޮޓް ޗެކްސް އަދި ބެކްޗެކްސް ކުރިޔަށްގނެްދިޔުން .3.1.2.2
 އެނިއުމަރޭޓަރުންގެ ޕަރފމޯަންސް މޮނ ޓަރކޮށް، ފ ޑްބެކް ދިނުން  .3.1.2.3

 
 ކްސެޕޓްަންސް ކްރައޓި ރިއާ އެ .3.1.3

 މ ޓްވާނަމައެވެ.މި އިދާރާއިން ޑެލިވަރަބަލްސް ގަބޫލުކުރނާ  ތިރ ގައިވާ ކްރައޓި ރިއާއާއި 
 ންމެހާ ރިކުއަރޑް ފ ލްޑްސް ފރުހިަމަވެފައވިުންއެ .3.1.3.1
 ވެލިޑޭޝަން ރޫލްސް ޕާސްވެފައިވނުް .3.1.3.2
 ފޯމެޓް ސްޕެސިފިކޝޭަންސް އާއި އެއްގޮތވްުން .3.1.3.3
 ކލޮިޓ  ޗެކްސް ޕާސްވެފައވިުން  .3.1.3.4
 މި އިދާރާގެ ވެރިފިކޝޭަން ޓ މުން އެޕްރޫވްކުރުން  .3.1.3.5

 
 ޑޭޓާ ސެކިއުރިޓ  އަދި ކނޮްފިޑެނޝްަލިޓ   .3.2

 ޑޭޓާ ސެކިއުރިޓ  މެޝަރސް  .3.2.1
ފިޔަވަޅުތައް   މނިްހުރިހާ  ތިރ ގައިވާ  ކަށަވަރުކުރުމަށް  ސެކިއުރިޓ   ދަފތްަރުތަކުގެ  އެކލުަވާލެވޭ  ތެރެއިން  މަސައްކަތުގެ  މި 

 އަޅނަްޖހެޭނެއެވެ:
 ސައިޓް ސޓްޯރޭޖްއާއި އެކު(-ރެގިއުލަރ ބެކްއަޕް )ދުވަހަކު ބައިވގެެން، އޮފް .3.2.1.1
 ސެކިއުރ ސާރވރަުގައި ޑޭޓާ ސޓްޯރކުރުން  .3.2.1.2

 
 ކނޮްފިޑެނޝްަލޓި   .3.2.2

 މި މަސައްކަތާ ގުޅގިެން ލިބޭ އެންމެހައި މޢަުލޫމތާުތަކުގެ ސިއްރު ހފިެހެއޓްުން  .3.2.2.1
 . މި މަސައްކަތާއި ގުޅިގެން އެއްކރުެވޭ އެއްވެސް މޢަުލޫމތާެއް ތނިްވަނަ ފަރާތަކާއި ހިއްސާކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ .3.2.2.2
 .އނެްމެހައި ޓ މް މެންބަރުން ކޮންފިޑނެްޝލަިޓ  އެގްރ މނަްޓްގައި ސޮއިކުރނަްޖހެޭނެއެވެ .3.2.2.3
 . މަޢލުޫމާތު އެކްސެސްކުރުމުގެ ލޮގް ބލަަހައޓްާ، މޮނ ޓަރކުރުން .3.2.2.4

 
 ޑޭޓާ ޕްރޮޓެކޝްަން .3.2.3

 ޕާސނަަލް ޑޭޓާ ޕްރޮޓެކޝްަން ލޯސް އަދި ރެގިއުލޝޭަންސް އާއި އެއްގޮތވްުން .3.2.3.1
 ޑޭޓާ ސަބްޖެކޓްްސްގެ ހައްޤުތައް ރައްކާތެރިކުރުން .3.2.3.2
 އނިްފޯމްޑް ކޮންސނެްޓް އޮބޓްެއިންކުރުމުގެ ޕްރޮސސެް  .3.2.3.3
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ން އކެލުަވާލު ދފަތްރަު އުޅަނދުގެ އެއްގަމު ދުއްވާ ކުޅުދުއފްުށ ގައި އަދި ދފަްތަރު ބިމުގެ ކުޅުދުއފްުށ ގެ ،ދފަްތަރު ފރަާތްތަކުގެ ދރިިއުޅޭ ކުޅުދުއފްުށ ގައި  

 ޑޭޓާ ހޭންޑްއޯވަރ އަދި ޑިލ ޝަން .3.2.4
މި މަސައްކަތާ ގުޅިގެން ހޯދާ އެންމެހައި މޢަުލޫމތާުތަކާއި ލިޔެކިޔނުް، ކނޮްޓްރެކްޓް ހަމަވެ، މަސައްކަތް އެއްކޮށް  .3.2.4.1

 ނިމުމނުް، މި އިދާރާއާއި ހަވާލުކށޮް، ކޮންސަލޓްެންޓް ޓ މްގެ ސާރވތާަކުން އެއްކށޮް ފހުެލނަްވާނެއެވެ
 ޑޓޭާ ޑިލ ޝަން ސޓެްފިކޓެް މި އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުން  .3.2.4.2

 
 ކައުންސިލުން ފޯރުކށޮްދޭނެ ވަޞ ލަތްތައް  .4

 އިދާރ  ސަޕޓޯް   .4.1
 . ދފަްތަރު އެކުލަވާލުމާއި ގުޅޭ މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުމށަް މި އިދާރާގެ ފުރިހަމަ އެއްބާރލުުން ދެވޭނެއެވެ .4.1.1
 ސާރވޭއާ ގުޅޭ ކޑޯިނޝޭަން އަދި ލޮޖިސްޓިކްސް ސަޕޓޯް  .4.1.2

 
 ކޮމިއުނިކޭޝަން ސަޕޓޯް  .4.2

 ސާރވޭއަށް އެނިއުމަރޭޓަރނުް ހޯދުމާއި ކުރާ އިޢލުާން މި އިދާރާގެ ސޯޝަލް މ ޑިއާ ޕްލޓެފްޯމްތަކުގައި ރ ޝެއަރ .4.2.1
 . ކޮށދްެވޭނެއެވެ

 ގެ ޗެނލަްތަކުން ކުރުންމިއިދާރާސާރވޭއާ ގުޅޭ އާންމު އޢިުލނާްތައް  .4.2.2
 ކޮމިއނުިޓ  އނެްގޭޖމްަނޓްަށް ސަޕޯޓްދނިުން  .4.2.3

 
 ފެސިލިޓ ސް  .4.3

ބައްދަލުވުންތައް އަދި ސާރވޭ ހިނގާ މުއްދަތުގައި ބޭއްވުމަށް މި  .4.3.1 ބާއްވނަްޖެހޭ  ދފަްތަރުތައް އެކުލަވލާުމަށޓްަކައި 
 .އަގަކާއި ނުލާ ހަމަޖައްސައިދެވނޭެއެވެ އެއްކޮނފްަރެންސް ރޫމް އިންއިދާރާ

ތިބުމަށް   .4.3.2 ކުޅުދުއްފުށ ގައި  މެންބަރުން  ޓ މްގެ  ކޮންސަލޓްނެްޓް  މުއްދަތުގައި  ރޫމް    3މަސައްކަތު 
 .ހަމަޖައްސައދިެވޭނެއެވެ

ގާއިމްކޮށދްެވޭނެއެވެ  .4.3.3 ސޓްޝޭަންއެއް  ވޯކް  މަސައްކަތްކުރުމަށް  ޓ މް  ކޮންސަލޓްނެްޓް  މުއްދަތުގައި  މަސައްކަތު 
 (ސ  ނހުިމަނައި ، ލެޕޓްޮޕް އަދި ޕ .)އިނޓްަރނޓެް، ކަރަނޓްް، ބޭސިކް އޮފ ސް އިކުއިޕމްަނޓްް

 
 މަޢުލޫމތާު ފޯރުކށޮްދިނުން  .4.4

 .ރަށުގެ ގތޯިތަކުގެ ލިސްޓް އަދި ރަށުގެ އެންމެ ފަހުގެ އަދާހަމަ ޗާޓް ހިއްސާކޮށދްެވޭނެއެވެ .4.4.1
 .ކައުންސިލްގެ ކުރ ގެ ރެކޯޑސްް އދަި ރެލެވނެްޓް ޑޮކިއމުެނޓްްސް ހިއްސާކޮށދްެވޭނެއެވެ .4.4.2
 .ކައުންސިލް އޮފޝިަލުން ކޮންސަލޓްޝޭަން ބައްދަލުވނުްތަކުގައި ބައިވެރވިުން .4.4.3

 
 ޑެލިވަރަބަލްސް އަދި ޓައިމލްައިން  .5

 ރިޕޓޯިން ރިކުއަރމަންޓްސް  .5.1
 އިންސެޕޝްަން ރިޕޓޯް .5.1.1
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ން އކެލުަވާލު ދފަތްރަު އުޅަނދުގެ އެއްގަމު ދުއްވާ ކުޅުދުއފްުށ ގައި އަދި ދފަްތަރު ބިމުގެ ކުޅުދުއފްުށ ގެ ،ދފަްތަރު ފރަާތްތަކުގެ ދރިިއުޅޭ ކުޅުދުއފްުށ ގައި  

ތފަްޞ ލ  ސާރވޭ މެތޮޑލޮޮޖ ، މަސައްކަތުގެ ޕްލނޭް، އަދި ސާރވޭކުރުމަށް ގޯތތިަކަށް ޒިޔާރަތް ކުރަން ރާވާފައިވާ ގޮތުގެ 
 .ޕލްޭން މި ރިޕޯޓްގައި ހމިަނނަްޖހެޭނެއެވެ

 :ހމިެނނަްޖެހޭ ކނަްކަން
 ތަފޞް ލ  އެކޝްަން ޕލްޭން މަސައްކަތުގެ •
 % ކަވަރޖޭް(100ސާރވޭ މެތޮޑޮލޮޖ  އަދި ސެމޕްލްިން ސްޓްރޓެެޖ  ) •
 ސުވާލު ކަރުދާސް )ޑްރާފޓްް( •
 ޓ މް ސޓްްރަކްޗަރ އަދި ރޯލްސް  •
 ފ ލްޑް ވޯކް ޝެޑިއުލް •
 އެނިއުމަރޭޓަރ ރެކްރޓޫމްަނޓްް އަދި ޓްރނޭިންގ ޕލްޭން  •
 ރިސްކް މނެޭޖްމނަްޓް ޕލްޭން •
 ޑޓޭާ ކލޮިޓ  އެޝުއަރެންސް ޕލްޭން •

 

 .ދުވސަް ތެރޭގައި މި ރިޕޓޯް މި އިދާރާއާއި ހިއްސާކުރނަްވާނެއެވެ 14 ރަސްމ  ޑެޑްލައިން: އެއްބަސްވުމުގައި ސއޮި ކުރާތާ
 

 ރޯ ޑޭޓާ ސަބްމޝިަން .5.1.2
 .ދުވސަް ތެރޭގައި މި އިދާރާއާއި ހިއސްާކުރނަްވާނެއެވެ 07ސާރވޭގައި އެއްކުރެވޭ ރޯ ޑޓޭާ، ސާރވޭ ނިމޭތާ ރަސްމ  

 :ފޯމޓެް
 ފޯމޓެް CSV ނުވަތަ އެކްސެލް •
 ޑޭޓާ ޑިކޝްަނަރ  އާއި އެކު  •
 ކލް ނނިްއަށފްަހު ފައިނަލްވި ޑޓޭާސޓެް •

 
 ފައނިަލް ރިޕޓޯްތައް .5.1.3

މި މަސައްކަތް ނިމުމުން ސާރވއޭާއި ގުޅިގެން އެއކްުރެވޭ މޢަުލޫމތާު ވެލިޑޭޓްކށޮް، އެނަލައިޒްކޮށް އަދި ފައިނަލް ރިޕޯޓް މި  
 :ރިޕޓޯް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ 03އިދާރާއށަް ހށުަހަޅަނވްާނެއެވެ. އެގތޮުން ވަކިވަކނިް ތިރ ގައިވާ 

 
 : ރށަްވެހިކަމާއި ގޭބިސ ގެ ރިޕޓ1ްޯރިޕޯޓް 

 :ހމިެނނަްޖެހޭ ކނަްކަން
 ޑިމޮގްރާފިކް ޕްރފޮައިލް  އާބާދ ގެ •
 ކޮމްޕޮޒޝިަން  ހައުސހްޯލްޑް •
 ތަފޞް ލު  ފަރތާްތަކުގެ ބޭރު  ރށަުން ބިދޭސ ން، ރައްޔތިުން، •
 އނެަލިސިސް ޓްރެންޑް •

 : ބިމާއި އިމާރާތާއި ގުޅޭ ރިޕޓޯް އަދި ހައުސިންއާ ގުޅޭ މޢަުލޫމާތާއި އެކަމާ ގުޅޭ މާލ  މަޢލުޫމާތު 2ޕޯޓް ރި
 :ހމިެނނަްޖެހޭ ކނަްކަން

 ހުސްބނިް(  ރޯހައުސް، ޔޫސް ކެޓަގަރ ސް )ދިރިއޅުޭ ގޯތި، ފަޅުގތޯި، އެޕޓާމްެނޓްް،  ލޭންޑް •
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ން އކެލުަވާލު ދފަތްރަު އުޅަނދުގެ އެއްގަމު ދުއްވާ ކުޅުދުއފްުށ ގައި އަދި ދފަްތަރު ބިމުގެ ކުޅުދުއފްުށ ގެ ،ދފަްތަރު ފރަާތްތަކުގެ ދރިިއުޅޭ ކުޅުދުއފްުށ ގައި  

 ޕޓެާންސް  އނޯަރޝިޕް ޕްރޮޕޓަ  •
 އެސެސްމނަޓްް  ކޮންޑޝިަން ހައުސިން •
 ބޭނނުްވާ، ފުރިހަމަ(  މެއިނޓްެނެންސް  ހަލާކުވެފައިވާ،) ކޓެަގަރައިޒޝޭަން ކޮލޓި  އިމާރާތް •
 މަޢލުޫމާތު  ފައނިޭނޝްަލް އަދި ނ ޑްސް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ހައުސިން •
 

 : ރަށުގައި ދުއްވާ އެއްގމަު އުޅަނދުފަހަރުގެ ރިޕޓ3ްޯޕޯޓް ރި
 :ހމިެނނަްޖެހޭ ކނަްކަން

 ޓައިޕްސް އަދި މޮޑެލްސް  ވެހިކަލް •
 ޑ ޓެއިލްސް ރަޖިސްޓްރޝޭަން •
 ޕޓެާންސް އނޯަރޝިޕް •
 އނެަލިސިސް އެޖް ވެހިކަލް •
 ރެކމޮަންޑޝޭަންސް އަދި ޓްރެންޑްސް •

 

 :ފޯމެޓް ރިކުއަރމަނޓްްސް )އނެްމެހާ ރިޕޓޯްތަކށަް(
 : ދިވެހި ބހަުން ލެންގުއޭޖް •
 އަދި އެޑޓިަބަލް ވޯޑް ފޯމޓެް PDF :ވަރޝަން ޑިޖޓިަލް •
 ހިމނަާފައވިުން   މެޕސްް އަދި ގްރާފްސް ޗޓާްސް، •
 ހިމނަާފައވިުން ސަމަރ  އެކްޒެކިއޓުިވް •

 

 ދުވަސް ތެރޭގައި  15 ރސަްމ  ޑެޑލްައިން: ސާރވޭ ނިމމުުން
 

 ޑޓޭާބޭސް އަދި ދަފތްަރުތައް .5.1.4
 :ޑިޖޓިަލް ފޯމޓެް
 އެކްސެލް   މައިކްރޮސޮފޓްް •
 ޒަމާނ  ޑޓޭާބެސް ފޯމެއޓްެއްގައި )ކައުންސިލްއާ މަސްވަރާކުރުމށަްފހަު(  •
 އިނޓްަރފޭސް ފްރެންޑްލ -ޔޫޒަރ •
 ފލިްޓަރ ފ ޗަރސް  އަދި ސާރޗް •
 ފ ޗަރސް  ޖެނެރޝޭަން ރިޕޓޯް •

 

 :ވަރޝަންރެޑ  ޕްރނިްޓް 
 ސސިޓްަމް  ރފެަރެންސް އަދި އިންޑެކްސް •
 ލޭއައޓުް  ޕްރފޮެޝނަަލް •

 ލިޑޭޝަން ވޯކްޝޮޕް ވެ  .5.2
ވެ އޮފް  ސްކޯޕް  ފުރިހަމަކުރުމށަްފހަު،  ކުރިޔަށް  މަސައްކަތް  ފަރާތތްަކަށް  ކަނޑައަޅާ  އިދާރާއިން  މި  ވކޯްޝޮޕެއް،  ލިޑޝޭަން 

 .ގނެްގޮސްދނޭްވާނެއެވެ
 :ވޯކްޝޮޕްގައި ހމިަނނަްޖެހޭ ކނަްކަން



   
  

 

  9ގެ   10ޞަފްޙާ:  

 
 

ން އކެލުަވާލު ދފަތްރަު އުޅަނދުގެ އެއްގަމު ދުއްވާ ކުޅުދުއފްުށ ގައި އަދި ދފަްތަރު ބިމުގެ ކުޅުދުއފްުށ ގެ ،ދފަްތަރު ފރަާތްތަކުގެ ދރިިއުޅޭ ކުޅުދުއފްުށ ގައި  

 ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ފައިންޑނިްގްސް •
 އެކްސްޕލްެނޝޭަން މެތޮޑޮލޮޖ  •
 ޝެއަރކުރުން ޕްރޮސެސް  އެޝުއަރެންސް ކޮލޓި  •
 ސޝެަން ފ ޑްބެކް ސްޓޭކހްޯލްޑަރ •

 ޓައިމްލައިން   .5.3
 އެންމެ މަދުވެގނެް ތިރ ގައިވާ ބައިތައް ހިމނަައިގެން ޓައިމލްައިންއެއް ދނިުން. 

 : އިންސެޕޝްަން އަދި ޕލްނޭިން  1ފޭސް 
 : އެނިއުމަރޭޓަރ ރެކްރޓޫމްަނޓްް އަދި ޓްރނޭިންގ  2ފޭސް 
 : ފ ލްޑް ވޯކް  3ފޭސް 
 : ޑޭޓާ ޕްރސޮެސިން 4ފޭސް 
 : ފައިނަލައިޒޝޭަން 5ފޭސް 

 

 ފަނން  ޤާބިލްކަމާއި ޝަރުތުތައް  .6
 ކޮންސަލްޓެނޓްް ފަރމްގެ ކޮލިފިކޭޝަންސް   .6.1

 ކޮމްޕެނ  ރިކުއަރމަނޓްްސް  .6.1.1
 އޯގަނައިޒޝޭަން ރިސާރޗް ނުވަތަ ފރަމް ކޮންސަލޓްެންސ  ރަޖިސްޓަރޑް •
 އިން ލިބިފައވިުން ޖުރިބާ ސިމިލަރ ސާރވޭ ޕރްޮޖެކޓްްސްތަ އހަަރުދުވަހުގެ 5 މަދުވގެެން •

 

 

 ކ  ޕާސނަަލްގެ ކޮލިފިކޝޭަންސް .6.1.2
 :ޓ މް ލ ޑަރ / ޕްރޮޖެކްޓް މނެޭޖރަ

 ސޓްެޓިސްޓިކްސް،   އެކޮނޮމިކްސް،  ސައިންސް،  ޑޓޭާ:   ސަނަދެއް ހާޞިލްކށޮްފައވިުންމަތ ގެ  ނުވަތަ  ޑިގްރ  މާސޓްާސް   •
 ލޮޖ ، ނުވަތަ ގުޅުންހުރި ދާއިރާމެތޮޑޮ ރިސާރޗްޕލްޭނނިްގ،  އާރބަން
 ލިބިފައވިުން ދާއިރާއިން  މނެޭޖްމނަްޓްގައި ސާރވޭ ތަޖުރިބާ އހަަރުދުވަހުގެ 5 މަދުވގެެން •
 ދނިުން  ޕްރޮޖެކޓްަށް މި ކޮމޓިމްަންޓް ޓައިމް-ފުލް •

 

 

 އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއި ކުރުމުގެ ކުރިން ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި  .6.1.3
 :ސ ނިއަރ ސާރވޭ ސްޕޝެަލިސޓްް

 ރިސާރޗް މެތޮޑލޮޮޖ ، ނުވަތަ ގުޅނުްހުރި ދާއިރާއަކުން  ސޓްެޓިސްޓިކްސް،:  ހާޞިލްކށޮްފައވިުން  ޑިގްރ   ބެޗެލަރސް •
     މަޢލުޫމާތު  ގުޅުންހުރި  އާބާދ އާއި  އެކލުަވާލުމާއި،  ދފަްތަރު  ކުރުމާއި،  ސާރވޭ  ތަޖުރިބާ  އހަަރުދުވަހުގެ  3  މަދުވގެެން •

 ން ލިބިފައި ހުރުން މަސައްކތަްތަކު ފަދަ ޕްރފޮައިލނިްގ ކޮމިއުނޓި  ކުރުމާއި،  އެނަލައިޒް އެއްކުރުމާއި
 

 :ޑޭޓާ އނެަލިސޓްް
 ދާއިރާއަކުން ގުޅުންހުރި ނުވަތަ ސައިންސް، ޑޓޭާ ސޓްެޓިސްޓިކްސް،: ހާޞިލްކށޮްފައވިުން ޑިގްރ  ބެޗެލަރސް •
 ދާއިރާއިން ލިބިފައި ހުރުން އނެަލިސިސް ޑޓޭާ ކުއޮނޓްޓިޓޭިވް ތަޖުރިބާ އހަަރުދުވަހުގެ 3 މަދުވގެެން •
 ހުރުން އަހުކުވެރިވެފަ އަށް ސޮފޓްްވެއަރ ސޓްޓެިސޓްިކަލް ޒމަާނ : ސްޕެޝަލައިޒޝޭަން •



   
  

 

  10ގެ   10ޞަފްޙާ:  

 
 

ން އކެލުަވާލު ދފަތްރަު އުޅަނދުގެ އެއްގަމު ދުއްވާ ކުޅުދުއފްުށ ގައި އަދި ދފަްތަރު ބިމުގެ ކުޅުދުއފްުށ ގެ ،ދފަްތަރު ފރަާތްތަކުގެ ދރިިއުޅޭ ކުޅުދުއފްުށ ގައި  

 
 :(2ފ ލްޑް ސުޕަރވައިޒަރުން )މަދުވގެެން 

 ހާޞިލްކށޮްފައވިުން  ޑިޕްލމޮާ ނުވަތަ ޑިގްރ  ބެޗެލަރސް •
 ސުޕަރވިޒނަްގއަި ވޯކް ފ ލްޑް ތަޖުރިބާ އހަަރުދުވަހުގެ 2 މަދުވގެެން •

 
 :ޑޓޭާބޭސް ޑިވެލޮޕަރ

 ކޮމްޕިއޓުަރ ސއަިންސް، ނުވަތަ ގުޅުންހުރި ދާއިރާއަކުން އައޓި ،: ހާޞިލްކށޮްފައވިުން ޑިގްރ  ބެޗެލަރސް •
 ޑިވެލޮޕްމނަްޓްގައި ޑޓޭާބޭސް ތަޖުރިބާ އހަަރުދުވަހުގެ 3 މަދުވގެެން •
• SQL ،Excel ، ްމައިކްރޮސޮފޓްް އެކްސެސް ފަދަ ސފޮްޓްވެއަރ ބނޭުންކުރަން އނެގުނ 

 
 މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރެވޭ މުއދްަތު  .7

 ދުވަހެވެ.  60މި މަސައްކަތުގެ މުއްދަތަކ  އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއި ކރުެވޭ ތާރ ޚުން ފށެިގެން  .7.1
 
 އިންޓަލެކްޗުއަލް ޕްރޮޕޓަ   .8

 އނޯަރޝިޕް  .8.1
 އނެްމެހާ ޑޓޭާ، ރިޕޯޓްސް، ޑޓޭާބޭސް އިން: ކުޅުދުއފްުށ  ސޓި  ކއަުންސިލް

 ކޮންސަލޓްނެްޓް ޓޫލްސް އަދި މެތޮޑޮލޮޖ ސް: ކޮންސަލޓްެނޓްް
 ޔޫސޭޖް ރައޓިްސް  .8.2

 ކައުންސިލަށް: ޑޭޓާ ޔޫސް، މޮޑިފއަި، ޝެއަރ ކުރުމުގެ ފުރިހަމަ ހައްގު
 


